山东中医药大学教务处

教务函字〔2016〕9号

关于2016届本科毕业生撰写毕业论文的通知
各有关学院：

毕业论文是高等院校应届毕业生在教师指导下独立完成的总结性专业学术论文，是学生综合素质和能力的集中体现和反映，是考察本科毕业生掌握本专业的基础理论、基础知识、基本技能和初步具有从事科学研究工作或担负专门技术工作能力的重要衡量指标。根据《山东中医药大学本科教学工作审核评估整改实施方案》（校字〔2015〕82号）、《山东中医药大学本科生毕业论文工作管理办法》（校教字〔2010〕78号）和《山东中医药大学本科生毕业论文重复率检测管理办法》（校教字〔2015〕14号）有关规定，非医学类专业的本科毕业生须撰写毕业论文。现将相关工作安排如下：

一、撰写毕业论文的年级、专业

1、2012级营养学专业本科；

2、2012级中药学专业本科、药学专业本科、制药工程专业本科、中草药栽培与鉴定专业本科、市场营销专业本科，2014级中药学专升本；
3、2011级护理学专业本科（含英语方向）、2014级护理学专升本；

4、2012级信息管理与信息系统专业本科；

5、2012级应用心理学专业本科、法学专业本科、公共事业管理专业本科；

6、2012级英语专业本科；

7、2012级生物医学工程专业本科、计算机科学与技术专业本科；

8、2012级社会体育专业本科、运动人体科学本科；

二、内容要求：详见《山东中医药大学本科生毕业论文工作管理办法》（校教字〔2010〕78号）、《山东中医药大学本科生毕业论文重复率检测管理办法》（校教字〔2015〕14号）。
三、论文打印格式：打印要求见附件1。
四、时间安排

1、2016年4月中旬，学院到教务处实践教学部（经十路校区教学楼405室）领取毕业论文封皮及档案袋；

2、5月中旬前学生完成初稿，交指导老师修改并写出评语；

3、5月30日前学生将定稿上交所在学院；

4、5月31日起，学院组织答辩（评审）组，参照答辩（评审）标准，评定毕业论文成绩，并评选出院级优秀论文，篇数为应届学士学位获得者数量的2％；

5、6月10日，学院将毕业论文成绩数据库报送教务处学籍考务科；

6、6月30日，学院将毕业论文一览表（见附件2）交教务处实践教学部，电子稿发：jwcsjjxb@163.com邮箱；

7、学院可根据具体情况个别调整毕业论文工作时间。

五、工作要求

1、非医学专业的本科生必须撰写毕业论文，毕业论文合格后方可取得毕业和授予学士学位的资格。

2、学术论文形式为专题型和综述型，各学院需根据专业特点适当控制综述型论文比例。专题型论文需完成论文任务书、开题报告、中期检查、论文评审（指导教师评审和评阅人评审）、论文答辩五个环节；综述型论文需完成中期检查、论文评审（指导教师评审和评阅人评审）两个环节。各环节均占有一定学时，其中论文任务书2学时、开题报告4学时、中期检查4学时、论文评审6学时、论文答辩4学时，学校将完成环节学时纳入实践教学工作量统计。
3、指导教师一般应由讲师以上（含讲师）职称教师担任，指导教师由各专业教研室提出，学院教学指导委员会审查确定。
4、为保证毕业论文质量，按照《山东中医药大学本科生毕业论文工作管理办法》（校教字〔2010〕78号）相关要求，原则上每位指导教师指导毕业论文数量不超过8篇。

5、学校将按10%比例抽查毕业论文，凡被抽查的毕业论文在答辩前，需由学院统一组织进行重复率检测，检测报告报教务处，检测结果符合要求的方可进行答辩。检测费用从学校拨付给各学院的实习费中列支。
六、注意事项
1、毕业论文的撰写应是实习学生在指导老师的指导下独立完成。论文在指导教师审阅、认可后方可定稿；

2、参考文献应选择能体现该领域国内外研究现状的、比较有影响力的专著和论文。学院可根据专业特点和论文体裁自行拟定外文文献的数量要求；
3、毕业论文成绩按百分制计入学生成绩册，论文装入学生档案；
4、严禁论文剽窃、抄袭等行为，一旦发现，论文成绩为零，并根据相关规定对论文作者进行严肃处理;
5、学校将在下半年教学中期检查中重点加强毕业论文检查力度。
附件：1、山东中医药大学本科毕业论文打印格式

2、山东中医药大学本科毕业论文统计表
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附件1
山东中医药大学本科毕业论文打印格式

一、论文封面

封面格式由学校统一设计，封面填写要认真仔细。

二、论文目录

目录应列出中文摘要、英文摘要、正文、参考文献、答谢词等项。“目录”两字居中为三号黑体字，阿拉伯数字序号及目录内容为小四号字宋体。

三、正文

全部采用Word文档编辑。页面采用A4纸张，上下左右边距均为2.5cm，行间距为固定值22磅。主要要求如下：

	项    目
	字  号
	字  体

	题目
	小2号
	黑体

	作者（指导教师）
	小4号
	黑体

	学院
	小4号
	仿宋

	摘要
	标题
	小4号
	黑体

	
	内容
	小4号
	宋体

	关键词
	标题
	小4号
	黑体

	
	内容
	小4号
	宋体

	正文
	小4号
	宋体

	标题
	1级标题
	小4号
	黑体

	
	2级标题
	小4号
	楷体

	
	3级标题
	小4号
	宋体

	参考文献
	标题
	小4号
	黑体

	
	内容
	5号
	宋体

	图表
	表头
	5号
	黑体

	
	正文
	5号
	宋体


论文中标题、图表可采用阿拉伯数字连续编号，如：1，1.1，1.1.1；图1；表1；也可采用一、（一） 1. （1） ①。各级标题占一行，左对齐。文中所用表格一律采用三线格式，其中上线和底线宽度为1磅，中间线宽度为0.5磅，表中内容及表后注一般用5号宋体。

各学院可参考此格式，根据各自专业的特点对格式提出具体要求。

附件2

山东中医药大学本科毕业论文统计表

学院名称：

	专业
	学号
	姓名
	论文形式
	论文题目
	指导教师
	论文成绩

（百分制）
	是否院级优秀论文
	备注
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注：论文形式填“专题型”或“综述型”；进行重复率检测的论文需在备注栏标明重复率数值。
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